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SMERNICE ¢&. 5/2019
O pravidlech predkladani, éerpani a vytétovani rozpoctu
prispévkovych organizaci a organizacnich slozek
Mesta Bystrice na Pernstejnem

Zpracujici organ:
Tajemnik

Clanek 1
Pfedmét Gpravy

Pfedmétem upravy jsou pravidla pfedklg’ldéni,véerpéni a vyuctovani rozpoctu prispévkovych
organizaci (ZS TGM, ZS Nadrazni, MS, ZUS a DDM) a organizagnich slozek (muzeum,
knihovna) Mésta Bystfice nad Pernstejnem.

Clanek 2
Predklani rozpoétu provoznich vydaji

Reditelé prispévkovych organizaci budou piedkladat a konzultovat navrh rozpoctu
provoznich (bé&znych) vydaji s odborem spravnim a gkolstvi. Komunikovany navrh bude déle
projednan s finanénim odborem. Souéasti navrhu provozniho rozpoétu bude rozpis
predpokladu &erpani jednotlivych kapitol rozpracovanych do podkapitol.

Vedouci organizaénich sloZek budou predkladat a konzultovat navrh rozpoctu provoznich
(béZnych) vydajl s tajemnikem méstského Gradu. Komunikovany navrh bude déle projednan
s finanénim odborem. Souéasti navrhu provozniho rozpoétu bude rozpis predpokladu
Cerpani jednotlivych kapitol rozpracovanych do podkapitol.

Odbor spravni a $kolstvi a tajemnik navrh predloZi odboru financi k zapracovani do rozpoétu
mésta. Odbor spravni a $kolstvi a tajemnik bude obhajovat navrh rozpoétu provoznich
(b€znych) vydaju a kontrolovat jeho &erpani v prabéhu roku v soudinnosti s odborem financi.
Vzor navrhu provozniho rozpoétu Je prilohou ¢. 1 téchto pravidel a jednotlivé kapitoly a
podkapitoly se mohou aktualné pfi sestavovani predmétného rozpoétu upravovat. V polozce
,Opravy a (drzba“ budou uvedeny pouze bé&zné opravy a beézna udrzba, nikoliv ukony
spadajici do kapitalovych vydaijl.

Soucasti navrhu provozniho rozpoétu bude i navrh Cerpani investi¢niho fondu a stav
rezervniho fondu a fondu odmén - pfiloha &. 2.

Clanek 3
Predkladani rozpoctu kapitalovych vydaja
(j. oprav nad ramec rozpoé&tu provoznich vydajl + investice)

Reditelé pfispévkovych organizaci a vedouci organizacnich sloZzek pravidelné do 15. zafi
predmétného kalendafniho roku predlozi navrh na opravy nad ramec rozpoétu provoznich
vydaju a navrh na investice na nasledujici kalendaini rok — pfiloha & 3. Jednotlivé navrhy
budou sefazeny sestupné dle dileZitosti. Sou&asti navrhu rozpoctu bude i Plan oprav nad
ramec rozpoc¢tu a plan investic sefazenych sestupné dle dulezitosti na obdobi péti (5) let —
pfiloha ¢. 4.
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Odbor spravni a $kolstvi a tajemnik zkonzultuje rozpocet s odborem spravy majetku a
s finanénim odborem. Vedeni mésta rozhodne o kone¢ném navrhu rozpoctu, ktery bude
predlozen ke schvaleni zastupitelstvu mésta.

Clanek 4
Realizace akci provozniho rozpoétu

Nakupy/dodavky zbozi, prace a sluzeb a také pfesuny financi v ramci kapitol i celého
rozpoc¢tu nad 30.000,- K&, které nejsou piesné specifikované v podkapitolach rozpoctu,
schvaluje na zakladé zadosti feditele pfispévkové organizace odbor spravni a Skolstvi,
v pfipadé organizaéni slozky tajemnik. K tomuto tkonu dostacuje e-mailova korespondence
(zadost i souhlas). V pfipadé, Ze odbor spravni a Skolstvi i tajemnik shleda v Zadosti
nejasnosti, pfedklada zadost vedeni mésta, které rozhodne o dalSim postupu. Obsah Zadosti
muze byt realizovan az po jednoznaéném souhlasu.

Nakupy/dodavky zboZi, prace a sluzeb a také presuny financi v ramci kapitol & celého
rozpoCtu nad 50.000,- K&, které nejsou piesné specifikované v podkapitolach rozpoctu,
schvaluje na zakladé pisemné Zadosti feditele pfispévkové organizace & vedouciho
organizacni slozky rada mésta. Obsah zadosti maze byt realizovan az po schvaleni radou
meésta.

Po schvaleni realizuje akci feditel pfispévkove organizace ¢&i vedouci organizaéni slozky,
pokud neni rozhodnuto, Ze akci realizuje odbor spravy majetku dle ¢l. 5.1.

Clanek 5
Realizace akci z rozpoctu kapitalovych vydaju

Realizaci téchto oprav a investic zabezpeluje odbor spravy majetku a investic. O postupu
praci informuje odbor spravni a Skolstvi nebo tajemnika. Zastupci odboru spravni a Skolstvi
budou pfizvani na kontrolni dny.

Clanek 6
Predkladani Vyroéni zpravy o hospodareni $koly za predchozi kalendarni rok

Reditelé pfispévkovych organizaci pfedlozi odboru spravnimu a $kolstvi a finanénimu
odboru do 30. 4. nasledujiciho roku Vyro€ni zpravu o hospodareni skoly. Obsahem zpravy
bude srovnavaci tabulka rozpoétu s uvedenim schvaleného rozpoétu a faktickym stavem
cerpani.

V pfipadé zmén mezi schvalenym rozpoctem a faktickym stavem Cerpani bude doloZzena
k jednotlivé podkapitole oduvodnéni zmény, €i pfipadné oduvodnéni zmény Cerpani mezi
kapitolami.

Vyroéni zprava o hospodareni §koly bude splfovat i kritéria Komentare Gcetni zavérky skoly.

Clanek 7
Zavérecna ustanoveni a nabyti aéinnosti

Tuto smérnici schvalila Rada mésta Bystfice nad Pernstejnem dne 17. 9. 2019 usnesenim &.
19-12-10. Schvalenim radou mésta nabyva smérnice ucinnosti.
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Pfiloha &. 1

Navrh rozpoctu

pro rok 2020
Prispévkova organizace:

Naklady

2018 2019 2020

skuteCnost | skuteénost 1.-8. | navrh schvaleny rozpocet

poznamka

Spotfeba materialu

spotfebni material

predméty operat.evid.

Gistici prostredky

hracky, didakt.material

vytvarny mat.,Sk.potfeby

Skolni akce

potraviny

502

Spotfeba energie

el.energie

vodné, stocné

teplo, plyn

511

Opravy a tdrzba

bézné opravy

malovani, natéry

vodoin. elektr.odpad.prace

stavebni opravy

renovace podlah

512

Cestovné

513

Naki. na reprezen.

518

Ostatni sluzby

najemné bez DPH

telefon,internet

soft.sluzby, POE NM

revize, ostraha

rozvoz jidla

technické sluzby,odpad

postovné

bankovni poplatky

ostatni sluzby

Skolni akce

brusleni

521

Mzdové naklady

524

Zakon. soc. pojisténi

527

Zakon.soc.naklady

pridél do FKSP

seminare, Skoleni

ochr.prac.pom.,prev.prohl.

549

Ostatni naklady

pojisténi osob a majetku

techn.zhodnoceni

551

Odpisy DHM, DNM

558

DDHM, DDNM

DDHM

DDNM

Ostatni fin.naklady

vyporadani DPH koef.
= oFim

Vynosy

2018 2019 2020

skute€nost | skuteénost 1.-6. | navrh schvaleny rozpodéet

poznamka

Trzby za sluzby,Sk.akce

Triby za $kolné

Pouziti fondu

Jiné ost.vynosy

Trzby z prodeje DHM

Trzby z prodeje mat.

Uroky

Ostatni finan¢ni vynosy

i
LR




Priloha €. 1

Navrh rozpocétu

pro rok 2020

Organizaéni slozka

vid 2018 2019 2020
Polozka ydaje g leny
Y skutesnost sku:te_ca:;ost navrh Sr?z:)igzty poznamka

5011 | Platy zaméstnancl

5021 | Platy na dohody

5031 | Social. zahezpeceni

5032 | Zdrav. zabezpeleni

5038 | Odpoveéd. pojisteni

5041 | Autorské poplatky

5136 | Knihy

5137 | DDHM

5139 | Material

5151 |Voda

5152 | Dalkova tepel.energ.

5153 |Plyn

5154 | El energie

5155 | Pevna paliva

5156 |PHM

5161 | Sluzby post

5162 | Telekomunikace

5163 | Sluzby penéznich Ustavl

5167 | Skoleni

5168 | Zpracovani dat

5169 | Nakup ostatnich sluzeb

5171 | Oprava a Gdrzba

5172 | Programové vybaveni

5173 | Cestovne

5175 | Pohosténi

5177 grantﬁéL:l[Peleckych

5179 | Ostatni nakupy j.n.

Ostatni poskytovane

5189 | zalohy

5192 | Poskytnuté nahrady

5194 |Vécné dary

5424 Néhrad_y mezd v dobé

nemoci

5329 | Transf. svazkim

5331 |pfisp. PO

5343 | Socialni fond

5362 | Dané a poplatky




Priloha &. 2

Organizace: 2020
Investicni fond chvale _ skuteGnost
odpisy odpisy
popis zustatek DHM,DNM vydaje zlstatek DHM,DNM vydaje
prijmy prijmy
pievod z roku 2019
plan na rok 2020
zustatek roku 2020
Rezervni fond
popis zlstatek pfijmy vydaje zustatek pFijmy vydaje
pfevod z roku 2019
plan na rok 2020
zustatek roku 2020
Fond odmeén
popis zlstatek pfijmy vydaje zustatek pfijmy vydaje

fevod z roku 2019

lan na rok 2020

zustatek roku 2020




Priloha ¢. 3

Planované opravy a investice
pro rok 2020

Organizace:

Jednotlivé akce uvadéjte sestupné podle dllezitosti.

Poradi:

Planovana oprava

Dne:
Vyplnil:




Pfiloha ¢. 4

Planované opravy a investice
na obdobi 2021-2025

Organizace:

Jednotlivé akce uvadéijte sestupné podle dllezitosti.

Poradi: Rok: Planovana akce

Dne:
Vyplnil:






